
FAKULTAS

START

DUPAK + BERKAS
Verifikasi Berkas

DUPAK

RAPAT SEKRETARIAT

RAPAT TIM
UNIVERSITAS

RAPAT SENAT

UPLOAD KE SYSTEM

RAPAT TIM PUSAT JKT

SK PAK dan Fungsional 
Terbit

Amprah

REVISI

DI TOLAK

Dari Dekan Fakultas ke Rektor (WR2)

Apabila berkas tidak lengkap, 
pengelola menginformasikan 

kekurangan ke Fakultas

Verifikasi Pengelola Output Ceklis Usul

Rapat sekretariat dihadiri Tim Pengelola 
Kepegawaian dan Para Kasubbag Kepegawaian 
Fakultas Berdasarkan SK Rektor. Menghitung 
Kumulatif, Kelengkapan, dan kesesuaian Usul

Usulan yang perlu perbaikan 
di kembalikan ke fakultas, 

dengan waktu max 14 hari 
kerja

Output hasil rapat

Rapat TIM PAK dihadiri Tim PAK Universitas yang 
di pimpin oleh Rektor dan jajarannya membahas 
bidang penelitian

Output hasil rapat

Perbaikan akan di 
informasikan melalui surat

Bagian kepegawaian mengusulkan ke ketua senat 
berkaitn dengan usulan fungsional

Output Berita Acara Senat + Daftar Hadir
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Output rapat melalui laman
www.pak.kemendikbud.go.id

Output Resume PAK Kemendikbud di ttd rektor

Pengelola kepegawaian mengunggah file

SOP USULAN JABATAN FUNGSIONAL ANGKA KREDIT DOSEN


